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Abschlussprüfung aus Übungsfirma 

Prüferin: Mag. Tanja Sima 
E-Mail: t.sima@vbs.ac.at

Wenn Sie zur Klausur „ÜFA“ kommen, nehmen Sie bitte folgende Gegenstände mit: 

a. 2 Kugelschreiber (1 mit dem Sie schreiben und 1 als Reserve)
b. Leuchtstifte (Anzahl liegt in Ihrem Ermessen)
c. Lineal
d. Taschenrechner

Wann sollen Sie vor dem Lehrsaal eintreffen: 
spätestens 15 Minuten vor dem offiziellen Beginn der Klausur. 
Sollten Sie nach dem offiziellen Beginn erst eintreffen, können Sie leider nicht mehr 
an der Klausur teilnehmen. 

Dauer der Klausur: 
240 Minuten inkl. ordnungsgemäße Abgabe 

Ist eigenes Papier mitzunehmen? 
Nein, es wird Ihnen alles zur Verfügung gestellt. 

Was muss ich am PC können: 
a. Programme Word, Excel in den Grundfunktionen beherrschen (zB: Kopfzeile: 

Namen: Ausdruck bei Bedarf auf eine Seite formatieren können; Drucker 
installieren können)

b. Recherchieren können
c. Internetseiten, die Ihnen bekannt sein sollten: www.act.at
d. Screenshots machen und diese dann ausrucken können.
e. Dateivorlagen ausfüllen können.

Sie können am PC und/oder händisch die Lösungen erstellen. Dies steht bei 
der jeweiligen Aufgabenstellung dabei.

Ist die Klausur eine Einzelarbeit oder eine Gruppenarbeit? 
Einzelarbeit 
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Aufbau der Klausurarbeit: 

a. Unternehmensbeschreibung inkl. Unternehmenslogo 
b. Hinweis auf die Organisation 
c. Übersicht des Aufgabenpools, der zur Verfügung steht 
d. Einzelnen Aufgaben je Aufgabenpool 
e. Lösungsmappe 

 
 

Was sonst noch wichtig sein könnte: 
 

a. Lesen Sie sich zunächst in Ruhe die Aufgabenstellungen genau durch. 
b. Auf jedem Schriftstück muss Ihr Name rechts oben (Vor- und Nachname) 

leserlich ersichtlich sein. 
c. Für jede Aufgabennummer ist ein neues Blatt zu verwenden. 

Pro Aufgabe ein Blatt. 
d. Literaturempfehlung: 

 
als Grundlage: 
o PRAXISBLICKE: Betriebswirtschaftliche Übungen, einschließlich 

Übungsfirma, Projektmanagement und Projektarbeit. Band 1 bis 3; 
TRAUNER Verlag 

o www.act.at 
o es gibt keine eigenen Schulbücher, die ausschließlich auf die ÜFA-Arbeit 

vorbereiten 
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