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Externistenprüfungskommission an der Handelsakademie II 
des Fonds der Wiener Kaufmannschaft 

Abschlussprüfung Handelsschule Lehrplan 2014 

Abschlussarbeit Handelsschule
Prüferin: Mag. Tanja SIMA, E-Mail: t.sima@vbs.ac.at  

Prüfungsablauf und allgemeine Informationen: 

Allgemeine Hinweise zur Abschlussarbeit: 
Das Thema der Abschlussarbeit muss problemorientiert sein. Die reine Beschreibung einer 
Unternehmensstrategie (wie z. B.: „Franchising am Beispiel Mc Donalds“ oder „Werbung am Beispiel Benetton“) 
reicht nicht aus. Es muss ein eigenständiger bzw. selbständig erarbeiteter Anteil enthalten sein (Erhebungen, 
konkrete Vergleiche, Befragung, etc.). Reines Abschreiben und Zusammenstellen von verschiedenen schon 
vorhandenen Informationen ist zu wenig. 

Kriterien für die Themenfindung und Themenfestlegung sind vor allem:  
Betriebswirtschaftlicher Inhalt (das gewählte betriebswirtschaftliche Thema soll sich auf einen kleinen 
Teilbereich der Betriebswirtschaftslehre beschränken; dieser soll aber fundiert bearbeitet werden!) 

 Nähe zur Wirtschaftspraxis
 Interesse des Kandidaten
 Persönliche Erfahrung des Kandidaten (Arbeits- bzw. Berufserfahrung)
 Aktualität
 Regionale Gegebenheit

Weiter Rahmenbedingungen: 
 Einzelarbeit, es kann auch als Teamarbeit (Schüler/innen-Team mit bis zu fünf Teammitglieder) mit

klarer Schwerpunktsetzung je Schüler/in (Einzelarbeit)
 Umfang: mind. 25 Seiten pro Schüler/in
 Gesamtnote besteht aus Abschlussarbeit, Präsentation und Diskussion
 Abgabe: bis spätestens vier Wochen vor dem Präsentation- und Diskussionstermin

Die Informationsbeschaffung, die inhaltliche Gliederung, die Erstellung der Abschlussarbeit 
sowie die Präsentation sind ausschließlich Aufgabe der Kandidaten und müssen von diesen 

eigenständig bewältigt werden  
(Eigenständigkeitserklärung in der Arbeit mit Unterschrift!). 
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Dokumentation der Abschlussarbeit: 
 die Abschlussarbeit muss schriftlich dokumentiert werden
 die Abschlussarbeit ist mit dem PC unter Einsatz einer Textverarbeitungssoftware zu erstellen
 auf der ersten Seite (= Deckblatt) muss das Thema (= Titel der Abschlussarbeit), der Schwerpunkt,

der/die Prüfer/in und der Name des Verfassers/der Verfasserin (bei Teamarbeit der Name aller
Verfasser/innen) und die Protokollnummern angegeben werden

 wurde die Projektarbeit im Team erstellt, ist auf der zweiten Seite zu dokumentieren, wer für welche
Abschnitte (Teilbereiche) hauptverantwortlich ist

 auf der nächsten Seite ist das Inhaltsverzeichnis mit exakten Seitenangaben zu den einzelnen Kapiteln
anzugeben

 das Thema der Abschlussarbeit ist systematisch, strukturiert und vollständig abzuhandeln
 die Regeln der ÖNORM sind bei der Erstellung der Abschlussarbeit zu beachten
 verwendete Quellen sind ordnungsgemäß zu zitieren
 das Literaturverzeichnis ist am Schluss der Abschlussarbeit anzuführen
 Grafiken und Bilder erhöhen die Anschaulichkeit und sind falls erforderlich zu kommentieren
 Umfang der Abschlussarbeit:

Einzelarbeit: die Seitenanzahl hängt vom jeweiligen Thema ab und muss mindestens 25 Seiten
umfassen. ACHTUNG: Fotos, Grafiken und nur halb beschriebene Seiten zählen nicht!
Teamarbeit: Umfang erhöht sich dementsprechend, wobei der Anteil für alle Teammitglieder
annähernd gleich sein sollte.

ABGABE DER ABSCHLUSSARBEIT 
Die Abschlussarbeit ist zu dem festgelegten Abgabetermin (siehe Homepage) im Sekretariat der 
Prüfungskommission abzugeben. Vier Wochen nach Abgabe wird die Arbeit präsentiert und diskutiert (eigener 
Termin – siehe Homepage). 

BEGUTACHTUNG DER ABSCHLUSSARBEIT  
Die Abschlussarbeit wird von der Fachprüferin benotet. Das Ergebnis wird nach der Präsentation und 
Diskussion bekannt gegeben.  



Abschlussarbeit HAS LP2014  Seite 3

PRÜFUNGSABLAUF UND ALLGEMEINE INFORMATIONEN: 

Die mündliche Prüfung besteht aus der Präsentation der Abschlussarbeit und einer Diskussion. 
Die Beurteilung setzt sich aus drei Teilen zusammen:  
1. Schriftliche Abschlussarbeit
2. Präsentation der Abschlussarbeit und
3. Diskussion zur Abschlussarbeit

Informationen zur Präsentation: 

Die Abschlussarbeit wird vom Kandidaten präsentiert, wobei die Grundsätze und Techniken der Präsentation 
(freies Sprechen, geeigneter Einsatz von Medien, professionelles Auftreten) die Wirksamkeit der Präsentation 
erhöhen und in die Beurteilung einfließen. Die notwendigen Hilfsmittel werden zur Verfügung gestellt.  
Die Präsentation soll 5-7 Minuten dauern. Halten Sie diese Zeit genau ein!

Informationen zur Diskussion: 

Im Anschluss an die Präsentation der Abschlussarbeit folgt eine Diskussion (Verteidigung) der Abschlussarbeit 
und er Arbeitsergebnisse. Hier soll gezeigt werden, das jedes Teammitglied über die gesamte Arbeit Bescheid 
weiß und Vernetzungen zwischen fachlichen Inhalten herstellen kann. 

Die Abschlussarbeit ist Teil der gesamten Abschlussprüfung. Zur Unterstützung für die Abschlussprüfung finden 
Sie auf HAK.CC (unter Prüfungen/Abschluss) ausführliche Informationen. 

Für die Handelsschulen gelten die Bestimmungen der §§ 71, 72 und 73 Prüfungsordnung BMHS seit dem 
Haupttermin 2017.  


