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Themenstellungen zur mündlichen Prüfung ab dem 

Herbst/Wintertermin 2024/25 

Prüferin: Mag. Tanja Sima 

E-Mail: t.sima@vbs.ac.at

Prüfungsablauf und allgemeine Informationen: 

Die mündliche Prüfung dauert 10 Minuten. Bei der mündlichen Prüfung wird der Stoff des II. und III. 

Jahrgangs gefragt. 

Bitte nehmen Sie zur Prüfung einen nicht programmierbaren Taschenrechner mit! 

Literaturempfehlung: 

Zur Vorbereitung des II. und III. Jahrgangs können Sie folgende Literatur verwenden: 

• Mitterlehner-Roth, Leitner, Stanek, Starzer: Businesstraining, Projektmanagement,

Übungsfirma und Case Studies II HAK, Trauner Verlag

• Mitterlehner-Roth, Leitner, Stanek, Starzer: Businesstraining, Projektmanagement,

Übungsfirma und Case Studies III/IV HAK, Trauner Verlag
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Stoff des II. Jahrgangs: 

• Kommunikation im Betrieb 

o Einführung in die betriebliche Kommunikation 

o Gesprächsformen im betrieblichen Alltag 

o Gesprächsnotizen erstellen 

• Selbstsicher reden und erfolgreich präsentieren 

o Grundlagen der Rhetorik 

o Die Vorbereitung einer Rede oder Präsentation 

o Die Präsentation (Theorie, nicht selbst eine Präsentation durchführen) 

• Selbstorganisation und Organisation des Arbeitsumfeldes 

o Ich organisiere mich selbst 

o Organisation des Arbeitsumfeldes 

• Unternehmensgründung – der Weg in die Selbständigkeit 

o Einen Businessplan entwickeln 

 

 

Stoff des III. Jahrgangs: 

• Projektmanagement 

o Grundlagen des Projektmanagements 

o Projektdefinition 

o Projektplanung 

o Projektdurchführung 

o Projektabschluss 

 

• Grundlagen der Diplomarbeit 

o Was bedeutet vorwissenschaftliches Arbeiten? 

 

• Eine Diplomarbeit erfolgreich schreiben 

o Themenfindung – worüber schreibe ich? 

o Einreichung der Diplomarbeit 

o Forschungsfrage 

o Quellen richtig zitieren 

o Abstract 
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