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THEMENBEREICHE 
für die kompetenzorientierte mündliche Reife- und Diplomprüfung 
 

1. Hardware-Grundlagen für Kaufleute  
 

2. Software- und Interneteinsatz im kaufmännischen Bereich  
(inkl. Datenschutz und Datensicherheit) 
 

3. MS Excel®: Effizientes Tabellenmanagement durch Einsatz geeigneter Funktionen, 
Formatierungs- und Druckoptionen  
 

4. MS Excel®: Diagramm-Erstellung und Interpretation  
 

5. MS Excel®: Gestaltung interaktiver Benutzeroberflächen mittels Steuerelementen  
 

6. MS Excel®: Auswertung großer Datenmengen mit Pivot-Tabellen  
und interaktiven Pivot-Charts („Dashboards“) 
 

7. Datenaustausch zwischen verschiedenen MS Office®-Anwendungsprogrammen  
(inkl. Webabfragen) 
 

8. Aufbau und Management von Datenbanken (mittel MS Access®) 
 

 

Empfohlene Literatur  

Als Lernunterlage können alle für die Handelsakademie approbierten österreichischen Schulbücher für 

Wirtschaftsinformatik (Lehrplan 2014) in der jeweils aktuellen Auflage verwendet werden.  

Folgende Lehrbücher werden an der VBS Hamerlingplatz verwendet:  

• Rainer Baier, Martin Bauer, Helmut Wurzer, Wolfgang Apfler:  

Wirtschaftsinformatik HAK II/III, Manz Verlag Schulbuch GmbH, Wien 

ISBN 978-3-7068-4842-8 

• Rainer Baier, Martin Bauer, Helmut Wurzer, Wolfgang Apfler:  

Wirtschaftsinformatik HAK IV/V, Manz Verlag Schulbuch GmbH, Wien 

ISBN 978-3-7068-5336-1 
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